Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PD81400 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5089638015 Sifra SKD: 85.422 VisokoSolsko izobraZevanje

UM; UM PF

Mladinska ulica 9

2000 MARIBOR

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: J017102 SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: AKTIVNO DELO PRI PRIDOBIVANJU SREDSTEV ZA FINANCIRANJE
RAZISKOVALNEGA DELA. PRIPRAVLJA PRIJAVE NA PROJEKTE. IZVAJA PRIDOBLJENE PROJEKTE,
PRIPRAVLJA POROCILA, ZBIRA VSEBINE. NUDI STROKOVNO, ADMINISTRATIVNO IN DRUGO POMOC
VISOKOSOLSKIM UCITELJEM IN SODELAVCEM PRI INTERPRETACIJI RAZPISOV PROGRAMOV IN
PROJEKTOV, PRIJAVAH PROJEKTOV IN PROGRAMOV, IZVAJANJU IN VODENJU PROJEKTNE IN
RAZISKOVALNE DEJAVNOSTI. OBLIKUJE STROKOVNE PODLAGE ZA ODLOCANJE O PROJEKTIH IN
PROGRAMIH. SODELUJE PRI NACRTOVANJU FINANCNIH OSNOV ZA IZVEDBO PROJEKTOV. ORGANIZIRA
POMOC PRI ISKANJU VIROV, PRIJAVA PROJEKTOV. SODELUJE PRI ORGANIZACIJI DOGODKOV,
KONFERENC, OKROGLIH MIZ, SEMINARJEV. VODI POSTOPKE S SVOJEGA DELOVNEGA PODROCJA IN PO
POOBLASTILU TUDI ODLOCA. KONTROLIRA IN PODPISUJE LISTINE S PODROCJA DELA, KI GA OPRAVLJA.
ARHIVIRA DOKUMENTACIJO S PODROCJA DELA, KI GA OPRAVLJA. SODELUJE PRI LETNI IN DRUGIH
INVENTURAH. OPRAVLJA DRUGA SORODNA DELA PO NALOGU NADREJENIH.

Izobrazba po Klasius: 170 visokoSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prej$nja) ipd., 0499
Poslovne in upravne vede, pravo, drugo_

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo€en ¢as 14.12.2025 Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: _3 leta Poskusno delo: 3 meseci
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana ra€. znanja:

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Znanja za koordiniranje in
vodenje nacionalnih in mednarodnih projektov, poznavanje zakonodaje, predpisov in standardov RS in EU s
podrocija visokega Solstva, raCunalniSka znanja: MS Windows, Word, Excel, Internet, e-posta, el. poslovanje,
opravljen strokovni izpit iz Zakona o sploSnem upravnem postopku (ZUP), aktivho znanje angleskega jezika,
pasivno znanje nemskega jezika (ali en komunikacijski jezik ES).

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v _prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 15 dni.

Nadin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti
kandidati naj poSljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike zZRSZ: VERONIKA PERC, 022504218, veronika.perc@um.si
Kontakt delodajalca za BO: VERONIKA PERC, 022504218, veronika.perc@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 24.1.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 25.1.2024
Rok za prijavo kandidatov: 9.2.2024
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